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โครงสร้างหน่วยงาน 

 

 

  งานบริหาร 
   - งานบริหารงานบุคคล 
   - งานบริหารงบประมาณ 
   - งานควบคุมก ากับและติดตาม 
   - งานก าหนดนโยบาย 
   - งานนโยบายเร่งด่วน 

 
 
 
 

 กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
  1. งานการเจ้าหน้าที่ 
   - งานทะเบียนประวัติข้าราชการ / ลูกจ้าง 
   - งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
   - งานเลื่อนเงินเดือน 
   - การเลื่อนระดับ/ปรับสายงาน 
   - การย้าย/โอน/ลาออก 
   - การทดลองปฏิบัติราชการ 
  2. งานพัฒนาบุคลากร 
   - งานฝึกอบรม / การศึกษาดูงาน 
   - การลาศึกษาต่อ / ลาฝึกอบรม 
 กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 
  1. งานยุทธศาสตร์ แผนงานและประเมินผล 
   - แผนการบริหารเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
  2. งานข้อมูลข่าวสาร 
   - ข้อมูลทั่วไป (Profile) 
   - ข้อมูลทรัพยากรสาธารณสุข 

นายสุรพงษ์ พุฒซ้อน 
ต าแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ รักษาราชการแทนสาธารณสุขอ าเภอบ้านนา 

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 

นายณรงค์ จันทรส 
ต าแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยสาธารณสุขอ าเภอบ้านนา  

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
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   - ข้อมูลสถานะสุขภาพ 
   - สรุปผลการปฏิบัติงานรายงวด รายปี 
   - ข้อมูลด้านการบริการ 
  3. งานนิเทศและประเมินผล 
   - การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
   - การวิจัยประเมินผลและพัฒนางานสาธารณสุข 
   - การประเมินคุณภาพและมาตรฐานหน่วยบริการ 
   - การนิเทศงานและประเมินผล 
 กลุ่มงานพัฒนาคุณภาพและรูปแบบบริการ 
  1. งานพัฒนาคุณภาพชีวิตระดับอ าเภอ (พชอ.) 
  2. งานพัฒนาคุณภาพบริการสาธารณสุข 
   - การพัฒนาคุณภาพหน่วยบริการปฐมภูมิ  
 กลุ่มงานประกันสุขภาพ 
  1. งานเฝ้าระวังและวิเคราะห์ทางการเงินในระบบหลักประกันสุขภาพ 
  2. การจัดสรรเงินงบประมาณหลักประกันสุขภาพ (UC) 
  3. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพภาพถ้วนหน้า 
 
 
 
 
 กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
  1. งานเฝ้าระวังทางการเงิน 
   - การเบิกเงินนอกงบประมาณ 
   - การยืมเงินทดรองราชการ 
   - การน าเงินนอกงบประมาณส่งฝากคลัง 
  2. งานพัสดุ 
   - การจัดหา การจัดซื้อ/จัดจ้างตามระเบียบพัสดุ 
   - การควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ 
   - ทะเบียนประวัติการซ่อมบ ารุง 
   - การเบิกจ่ายพัสดุ 
   - การแต่งตั้งคณะกรรมการ/การตรวจสอบพัสดุประจ าปี/การรายงานผล 
   - การแต่งตั้งกรรมการประเมินราคาจ าหน่าย/การขอจ าหน่ายพัสดุ 

นายสุเมธ บ ารุงจิตต์ 
ต าแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
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  3. งานที่ดิน สิ่งก่อสร้างและยานพาหนะ 
   - งานที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง/ที่ราชพัสดุ 
   - การขอใช้ที่ดิน/การขึ้นทะเบียนราชพัสดุ 
   - การเบิกจ่ายพัสดุน้ ามันเชื้อเพลิง 
 กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
  1. งานการเจ้าหน้าที่ 
   - งานขอรับบ าเหน็จ/บ านาญ/กบข./ฌกส. 
   - การลา 
 กลุ่มงานนิติกร 
  1. งานนิติกรและกฎหมายสาธารณสุข 
   - งานตรวจสอบและควบคุมภายใน 
   - งานประเมินความเสี่ยงและการจัดวางระบบควบคุมภายใน 
   - งานประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน (ITA) 
 กลุ่มงานอนามัยสิ่งแวดล้อม 
  1. งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
  2. งานกฎหมายสาธารณสุข/พระราชบัญญัติสาธารณสุข 
  3. งานอาชีวอนามัยและการควบคุมโรคจากสิ่งแวดล้อม 
 กลุ่มงานควบคุมโรคไม่ติดต่อ 
  1. งานสุขภาพจิตและยาเสพติด/To be number one 
  2. งานควบคุมการบริโภคเครื่องดื่มแอลกอฮอล์และยาสูบ 
  3. งานอุบัติเหตุ/ภัยพิบัติ/ระบบบริการการแพทย์ฉุกเฉิน (EMS) 
 
 
 

 
 กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
  1. งานการเงิน 
   - ทะเบียนคุมฎีกาตั้งเบิก (แบบ 305) 
   - ส าเนาฎีกาหลักฐานในการบันทึกในบัญชีและใบโอน 
  2. งานการเบิกจ่ายเงิน 
   - แผนการใช้เงินงบประมาณ  
   - งบด าเนินการ / ทะเบียนคุมเงินงบประมาณ   

นางสาวจรรยา เสนอใจ  
ต าแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
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   - ค่าสาธารณูปโภค 
   - ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ 
   - งบลงทุน / ค่าครุภัณฑ์ / ค่าที่ดิน สิ่งก่อสร้าง 
   - ค่าตอบแทนก าลังคนด้านสาธารณสุข / พตส. 
   - งบอุดหนุน 
   - งบรายจ่ายคืน    
   - การรับเงิน/จ่ายเงิน/โอนเงิน/ทะเบียนคุมเช็ค 
   - ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
   - เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
   - เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาล 
   - การน าเงินเบิกเกินส่งคืนคลังทุกหมวดรายจ่าย 
 กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 
  1. งานยุทธศาสตร์ แผนงานและประเมินผล 
   - งานแผนงานและประเมินผล 
   - แผนยุทธศาสตร์จังหวัด อ าเภอแบบบูรณาการ 
   - แผนปฏิบัติการด้านสาธารณสุขประจ าปี 
   - แผนแก้ไขปัญหาสาธารณสุขในพ้ืนที่ 
   - แผนส่งเสริมสุขภาพและป้องกันโรค 
 กลุ่มงานพัฒนาคุณภาพและรูปแบบบริการ 
  1. งานพัฒนาคุณภาพบริการสาธารณสุข 
   - การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) 
 กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
  1. งานมาตรฐานผลิตภัณฑ์และสถานประกอบการด้านสุขภาพ 
  2. งานคุ้มครองผู้บริโภคด้านสาธารณสุข 
  3. งานมาตรฐานสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
  4. งานส่งเสริมธุรกิจสุขภาพ 
  5. งานอาหารสะอาด รสชาติอร่อย (Clean Food Good Taste : CFGT) 
  6. งานอาหารปลอดภัย (Food Safety) ตลาดสดน่าซื้อ 
  7. งานการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก 
   - ทะเบียนหมอพ้ืนบ้าน / สมุนไพร 
   - งานสนับสนุนการบริการนวดไทยและการใช้สมุนไพรไทย 
 กลุ่มงานประกันสุขภาพ 
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  1. งานประสานงานการจัดท าแผนบริการสุขภาพ (Service Plan) 
  2. งานประสานการจัดท าแผนส่งเสริมสุขภาพและป้องกันโรคในพื้นที่ (PPA/PPD) 
 
 
 
 
 

  กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
   1. งานการบัญชี 
    - สมุดเงินสด (แบบ 401) 
    - ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ(แบบ 404) 
    - รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน(แบบ 407) 
    - รายงานรับ-จ่ายเงินบ ารุงประจ าเดือน 
    - บัญชีแยกประเภท/บัญชีเกณฑ์คงค้าง/งบทดลอง 
    - งบบุคลากร/เงินเดือน/ค่าจ้างประจ า/ค่าตอบแทนก าลังคนด้าน 
    สาธารณสุข/พตส. 
   2. งานพัสดุ 
    - งานคลังพัสดุ 
  กลุ่มงานส่งเสริมสุขภาพ 
   1. งานส่งเสริมสุขภาพตามกลุ่มอายุ (กลุ่มเด็ก กลุ่มวัยเรียน กลุ่มวัยรุ่น กลุ่มวัย 
   ท างาน  กลุ่มผู้สูงอายุ) 
    - งานอนามัยแม่และเด็ก 
    - งานส่งเสริมพัฒนาการเด็ก 
    - งานโภชนาการ 
    - งานออกก าลังกาย 
    - งานผู้สูงอายุ 
    - งานอนามัยโรงเรียน โรงเรียนส่งเสริมสุขภาพและศูนย์เด็กเล็ก 
    - งานส่งเสริมสุขภาพในกลุ่มด้อยโอกาส ผู้พิการ  
  กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
   1. งานส่งเสริมการวิจัยจากงานประจ า (R2R) และการจัดการความรู้ (KM) 
  กลุ่มงานพัฒนาคุณภาพและรูปแบบบริการ 
   1. งานพัฒนาคุณภาพบริการสาธารณสุข 
    - การพัฒนารูปแบบการบริการ    

นางสาวนฤมล บุญมา 
ต าแหน่งพยาบาลวิชาชีพช านาญการ 

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
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   2. งานสนับสนุนการสร้างสุขภาพภาคประชาชน 
    - การพัฒนาศักยภาพ อสม. / การประกวด อสม.ดีเด่น 
   3. งานหน่วยแพทย์เคลื่อนที่ พอ.สว. 
  กลุ่มงานควบคุมโรคไม่ติดต่อ 
   1. งานควบคุมโรคไม่ติดต่อ 
    - โรคมะเร็ง 
    - โรคหัวใจ หลอดเลือด เบาหวานและความดันโลหิตสูง 
  กลุ่มงานทันตสาธารณสุข 
   1. งานสนับสนุนการบริการทันตกรรมในหน่วยบริการปฐมภูมิ 
   2. งานสนับสนุนการบริการส่งเสริมสุขภาพด้านทันตกรรมในโรงเรียนและชุมชน 
   3. งานพัฒนาระบบบริการทันตสุขภาพ 
   4. งานพัฒนาวิชาการด้านการส่งเสริมและป้องกันทันตสุขภาพ 
 
 
 

 
  กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 
   1. งานควบคุมโรคติดต่อ 
    - งานโรคติดต่อที่ป้องกันได้ด้วยวัคซีน 
    - งานโรคติดต่อที่น าโดยแมลง 
    - งานโรคติดต่อทั่วไป 
    - งานโรคติดต่อจากการสัมผัส 
    - งานโรคติดต่อจากสัตว์สู่คน    
    - งานโรคติดต่อทางอาหารและน้ า 
    - งานโรคอุบัติใหม่ , อุบัติซ้ า 
   2. งานป้องกันและควบคุมโรคเอดส์และโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ 
   3. งานระบาดวิทยา 
    - งานเฝ้าระวังทางระบาดวิทยา 
    - งานสอบสวนทางระบาดวิทยา (หน่วยปฏิบัติการควบคุมโรคติดต่อ : 
CDCU) 
    - งานวิเคราะห์สถานการณ์โรคและการศึกษาข้อมูลทางระบาดวิทยา 
   4. งานศูนย์ปฏิบัติการตอบโต้ภาวะฉุกเฉินด้านสาธารณสุข (EOC) 

นางเสาวลักษณ์ ศรีวิจารณ์  
ต าแหน่งเจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญงาน 

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
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  กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
   1. งานบัญชีพัสดุ 
   2. งานยานพาหนะ 
    - ทะเบียนยานพาหนะ/ทะเบียนประวัติการซ่อมบ ารุง 
    - ทะเบียนคุมการใช้รถของทางราชการ 
  กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
   1. งานบริหารยาและเวชภัณฑ์ 
   2. งานประสานการจัดซื้อยา จัดหายาและเวชภัณฑ์ 
   3. แผนการบริหารยาและเวชภัณฑ์ของหน่วยบริการ 
   4. การจัดท าและประมาณการงบประมาณยาและเวชภัณฑ์ 
  กลุ่มงานประกันสุขภาพ 
   1. งานลงทะเบียนสิทธิ (การย้ายที่อยู่/เปลี่ยนสถานบริการ/ปลดสิทธิ) 
   2. งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
   3. ระเบียบ/ประกาศ/แนวทางปฏิบัติงานหลักประกันสุขภาพ 
   4. การประเมินความพึงพอใจผู้รับบริการ 
   5. งานศูนย์เรียกเก็บเงินประกันสังคม 
  กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 
   1. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   2. งานระบบฐานข้อมูลด้านสุขภาพ (Health Data Center : HDC) 
   3. งานสนับสนุนการใช้โปรแกรม Hos_xp และโปรแกรมอ่ืนๆ ในหน่วยบริการ 
   4. งานพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
  กลุ่มงานพัฒนาคุณภาพและรูปแบบบริการ 
   1. งานสนับสนุนการสร้างสุขภาพภาคประชาชน 
    - งานทะเบียนอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน (อสม.) 
    - ทะเบียนประวัติ อสม. 
    - ทะเบียนชมรม อสม. จังหวัด 
    - แผนงานและงบประมาณงานสุขภาพภาคประชาชน/ อสม. 
    - ค่าป่วยการ อสม. 
    - ต าบล/หมู่บ้าน จัดการสุขภาพ 

นายศรายุธ สร้อยระย้า 
ต าแหน่งเจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญงาน  

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
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   2. งานสุขศึกษาและประชาสัมพันธ์ 
   3. งานมาตรฐานงานสุขศึกษา 
 
 
 
 
   1. งานธุรการ 
    - งานสารบรรณ / ธุรการ 
    - การอ านวยความสะดวกเก่ียวกับการประชุม 
   2. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 

นางสาวปราณิดา ยากุล 
ต าแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ  

มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 


