
 
( แบบ 5316) 

แบบขอรับเงนิเพิ่ม 

เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ บํานาญพเิศษ บาํเหนจ็ตกทอดของขาราชการหรือลูกจาง 
 

ที่ .............../...................      ............................................... 

        วันที่ .................................................... 

เร่ือง  ขอใหส่ังจายเงิน ............................................... 

เรียน  อธิบดีกรมบัญชีกลาง 

 โปรดพิจารณาสั่งจายเงิน ...........................................................................(1)  เพิ่มใหแก 

..........................................................................................................(2)             ขาราชการ         ลูกจาง 

สังกัด .....................................................เนื่องจากม ี..............................................................(3) เพิ่มข้ึน 

ซึ่งเดิมไดเคยมีหนงัสือขอใหส่ังจายไปแลวตามหนงัสือที่ ............................................................................. 

ลงวนัที ่........................................................................ และกรมบัญชีกลาง  ไดส่ังจายใหแลวตามหนงัสือที ่

..........................................................ลงวันที่ .............................................................พรอมนี้  ไดสง 

หลักฐานเพิ่มเติม  ดังนี ้

 สําเนาคําสัง่เลือ่นขั้นเงินเดือน / คาจาง   รวม 1 ฉบับ 

 หนงัสือรับรองเวลาราชการตอนเปนทหาร รวม 1 ฉบับ 

 หนงัสือรับรองเวลาราชการทวีคูณ รวม ...............ฉบับ 

 อ่ืนๆ ....................................................................... 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ) ......................................(4) 

    (.......................................) 

   ตําแหนง ................................................ 

............................................... 

โทร. .............................................. 

 

 

 

 

 

การกรอกแบบขอรับเงินเพิ่ม 
(1)  ใหระบุประเภทของเงินที่ขอรับเพิ่ม 

(2)  ใหระบุชื่อของขาราชการ หรือลูกจาง ซึ่งออกจากราชการหรือถึงแกกรรม 

(3)  ใหระบุเหตุที่ขอเพิ่ม เชน เวลาราชการเพิ่ม  เงินเดือนเพิ่ม  เปนตน 

(4)  หัวหนาสวนราชการเจาสังกัด หรือผูวาราชการจังหวัดลงนาม 

หมายเหตุ  ใหใสเครื่องหมาย  /  ในชอง         ที่ใช 
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