
เรียน  หัวหนาหนวยพัสดุ

ดวยฝาย/กลุมงาน/งาน...................................................................................................................มีความประสงคขอเบิกพัสดุ

ตามรายการขางทายนี้ เพื่อใชในงาน..........................................................................................................................ดังนี้

เบิก จาย
1 กระดาษ A4 รีม

2 กระดาษปก การดสี แพค

3 ทะเบียนรับ เลม

4 ทะเบียนสง เลม

5 สมุด            เบอร 1                 เบอร 2 เลม

6 ซองพับ 4 (ซองขาว) ซอง

7 ซองน้ําตาลพับ 2 ซอง

8 ซองน้ําตาลใหญ            ไมขยายขาง               ขยายขาง ซอง

9 ซองน้ําตาล A 4            ไมขยายขาง               ขยายขาง ซอง

10 มีดคัตเตอร                  ใหญ                       เล็ก อัน

11 ใบมีดคัตเตอร               ใหญ                       เล็ก อน

12 แม็กซเย็บกระดาษ          35 (ใหญ)                 10 (เล็ก) อัน

13 ลูกแม็กซเย็บกระดาษเบอร          35            10             1210 กลอง

14 ลูกแม็กซเย็บกระดาษเบอร          1215         1217          1220 กลอง

15 ลูกแม็กซเย็บกระดาษเบอร          1224         1213 กลอง

16 คลิปดําเบอร                112 (เล็กสุด)               110 (เล็ก)       กลอง

17 คลิปดําเบอร                109 (กลาง)                108 (ใหญ)      กลอง

18 ลวดเสียบกระดาษ กลอง

19 สันปกกาว                    1.5 นิ้ว                     2 นิ้ว มวน

20 แฟมสัน                       2 นิ้ว                        3 นิ้ว แฟม

หมายเหตุ : ...............................................................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูเบิก ลงชื่อ.......................................................ผูรับพัสดุ

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูจาย ลงชื่อ.......................................................ผูสั่งจาย

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ใบเบิกเลขที่ ........................../..........................

ใบเบิกพัสดุ สํานักงาน 1

วันที่.....................................................................

จํานวน
ลําดับ รายการ หนวยนับ หมายเหตุ



เรียน  หัวหนาหนวยพัสดุ

ดวยฝาย/กลุมงาน/งาน...................................................................................................................มีความประสงคขอเบิกพัสดุ

ตามรายการขางทายนี้ เพื่อใชในงาน..........................................................................................................................ดังนี้

เบิก จาย
21        แฟมเสนอเซ็น            แฟมกระดาษเจาะ แฟม

22 เทปใส 3/4 นิ้ว มวน

23 ปากกาไวทบอรด          แดง            น้ําเงิน            ดํา แทง

24 ปากกาไวทเคมี            แดง             น้ําเงิน            ดํา แทง

25 กรรไกร อัน

26 กาวแทงสติ๊ก อัน

27 น้ํายาลบคําผิด อัน

28       ไขไรโซกราฟ              หมึกไรโซกราฟ มวน/หลอด

29 หมึกเติมแทนประทับตรา         แดง             น้ําเงิน            ดํา ขวด

30 แทนประทับตรา                   แดง             น้ําเงิน            ดํา อัน

31 เชือกมัดพัสดุ มวน

32 แฟมซองพลาสติกใส A4 แฟม

33 ตรายางวันที่ อัน

34 แปรงลบกระดานไวทบอรด อัน

35 ถานใสโทรศัพทเคลื่อนที่ แพค

36 ปลั๊กไฟฟา (ปลั๊กสามตา) อัน

หมายเหตุ : ...............................................................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูเบิก ลงชื่อ.......................................................ผูรับพัสดุ

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูจาย ลงชื่อ.......................................................ผูสั่งจาย

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ใบเบิกเลขที่ ........................../..........................

ใบเบิกพัสดุ สํานักงาน 2

วันที่.....................................................................

ลําดับ รายการ หนวยนับ
จํานวน

หมายเหตุ



เรียน  หัวหนาหนวยพัสดุ

ดวยฝาย/กลุมงาน/งาน...................................................................................................................มีความประสงคขอเบิกพัสดุ

ตามรายการขางทายนี้ เพื่อใชในงาน..........................................................................................................................ดังนี้

เบิก จาย
1 หลอดไฟฟา ขนาด 18 วัตต หลอด

2 หลอดไฟฟา ขนาด 36 วัตต หลอด

3 หลอดตะเกียบ หลอด

4 บาลาต ตัว

5 สตารทเตอร ตัว

6 ถานอัลคาไลน         AA                 AAA แพค

หมายเหตุ : ...............................................................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูเบิก ลงชื่อ.......................................................ผูรับพัสดุ

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูจาย ลงชื่อ.......................................................ผูสั่งจาย

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ใบเบิกเลขที่ ........................../..........................

ใบเบิกพัสดุ ไฟฟาและวิทยุ

วันที่.....................................................................

ลําดับ รายการ หนวยนับ
จํานวน

หมายเหตุ



เรียน  หัวหนาหนวยพัสดุ

ดวยฝาย/กลุมงาน/งาน...................................................................................................................มีความประสงคขอเบิกพัสดุ

ตามรายการขางทายนี้ เพื่อใชในงาน..........................................................................................................................ดังนี้

เบิก จาย
1 สเปรยปรับอากาศ กระปอง

2 น้ํายาดับกลิ่นฆาเชื้อ แกลลอน

3 น้ํายาทําความสะอาดพื้น แกลลอน

4 น้ํายาทําความสะอาดพื้นหองน้ํา แกลลอน

5 น้ํายาลางหองน้ํา (เปดมวง) ขวด

6 น้ํายาลางจาน ซันไลน ขวด

7 น้ํายาเช็ดกระจก ขวด

8 น้ํายา EM แกลลอน

9 สบูเหลวลางมือ แกลลอน

10 ไมกวาดออน อัน

11 กระดาษชําระ          มวนใหญ                มวนเล็ก มวน

12 กระดาษสําหรับเช็ดมือ แพค

13 กระดาษทิชชู กลอง กลอง

14 ไมขนไก อัน

15 ถุงขยะดํา เล็ก (18 x 20) แพค

16 ถุงขยะดํา กลาง (20 x 30) แพค

17 ถุงขยะดํา ใหญ (30 x 40) แพค

18       ผาถูพื้น                ผาม็อบถูพื้น ผืน

19 ผงซักฟอก ถุง

หมายเหตุ : ...............................................................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูเบิก ลงชื่อ.......................................................ผูรับพัสดุ

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูจาย ลงชื่อ.......................................................ผูสั่งจาย

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ใบเบิกเลขที่ ........................../..........................

ใบเบิกพัสดุ งานบานงานครัว 1

วันที่.....................................................................

ลําดับ รายการ หนวยนับ
จํานวน

หมายเหตุ



เรียน  หัวหนาหนวยพัสดุ

ดวยฝาย/กลุมงาน/งาน...................................................................................................................มีความประสงคขอเบิกพัสดุ

ตามรายการขางทายนี้ เพื่อใชในงาน..........................................................................................................................ดังนี้

เบิก จาย
20 ผาเช็ดโตะ ผืน

21 ฟองน้ําสําหรับลางรถยนต อัน

22 แว็กซี่ ขวด

23 สเปรยรักษาลอรถยนต ขวด

24 น้ํายาเคลือบเงา ขวด

25 พรมเช็ดเทา ผืน

26 ไมกวาดหยากไย พลาสติก ปรับระดับได อัน

27 ชุดไมฟองน้ําเช็ดกระจก อัน

28 ชุดม็อบทําความสะอาดพื้นเอนกประสงค อัน

29 แปรงทองเหลือง ดามจับพลาสติก อัน

30 เจลปรับอากาศสําหรับหองน้ํา อัน

31 แปรงขัดสุขภัณฑ อัน

หมายเหตุ : ...............................................................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูเบิก ลงชื่อ.......................................................ผูรับพัสดุ

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูจาย ลงชื่อ.......................................................ผูสั่งจาย

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ใบเบิกเลขที่ ........................../..........................

ใบเบิกพัสดุ งานบานงานครัว 2

วันที่.....................................................................

ลําดับ รายการ หนวยนับ
จํานวน

หมายเหตุ



เรียน  หัวหนาหนวยพัสดุ

ดวยฝาย/กลุมงาน/งาน...................................................................................................................มีความประสงคขอเบิกพัสดุ

ตามรายการขางทายนี้ เพื่อใชในงาน..........................................................................................................................ดังนี้

เบิก จาย
1 หมึก Canon LBP 303 กลอง

2 หมึก HP Laser Jet 12 A กลอง

3 หมึก HP Laser Jet 15 A กลอง

4 หมึก HP Laser Jet 26 A กลอง

5 หมึก HP Laser Jet 78 A กลอง

6 หมึก HP Laser Jet 79 A กลอง

7 หมึก HP Laser Jet 85 A กลอง

8 หมึก HP M227SDN             30 A            32 A กลอง

9 หมึก HP Laser Jet 24 A กลอง

10 หมึก HP 932XL          BK          M          C          Y กลอง

11 หมึก Samsung TN-1000 กลอง

12 หมึก HP Laser Jet 35 A กลอง

13 หมึกเครื่องแฟกซ KX-FA83E กลอง

14 หมึก EPSON L550           BK         M          C          Y กลอง

15 หมึก Samsung 205L กลอง

16 หมึก Samsung D116L กลอง

17 หมึก Brother LC 39           BK         M           C         Y กลอง

18 หมึก Brother LC 3619           BK         M           C         Y กลอง

หมายเหตุ : ...............................................................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูเบิก ลงชื่อ.......................................................ผูรับพัสดุ

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูจาย ลงชื่อ.......................................................ผูสั่งจาย

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ใบเบิกเลขที่ ........................../..........................

ใบเบิกพัสดุ คอมพิวเตอร 1

วันที่.....................................................................

ลําดับ รายการ หนวยนับ
จํานวน

หมายเหตุ

 



เรียน  หัวหนาหนวยพัสดุ

ดวยฝาย/กลุมงาน/งาน...................................................................................................................มีความประสงคขอเบิกพัสดุ

ตามรายการขางทายนี้ เพื่อใชในงาน..........................................................................................................................ดังนี้

เบิก จาย
19 หมึก Brother LC 539XL              BK        กลอง

20 หมึก Brother LC 535XL              M          C          Y กลอง

21 หมึก Brother TN261         BK          M          C           Y กลอง

22 ดรัม Brother DR261          BK         M          C           Y กลอง

23         หมึก Canon 051                  ดรัม Canon 051 กลอง

24         หมึก Brother FAX - 2280             ดรัม Brother FAX - 2840 กลอง

25 แผนบันทึกขอมูล           DVD - R           CD - R หลอด

26         แปนพิมพคอมพิวเตอร                 เมาสคอมพิวเตอร อัน

27 หมึกถายเอกสาร KYOCERA กลอง

28 ถานเมนบอรด กอน

หมายเหตุ : ...............................................................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูเบิก ลงชื่อ.......................................................ผูรับพัสดุ

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ลงชื่อ.......................................................ผูจาย ลงชื่อ.......................................................ผูสั่งจาย

      (....................................................)       (....................................................)

ตําแหนง........................................................... ตําแหนง...........................................................

ใบเบิกเลขที่ ........................../..........................

ใบเบิกพัสดุ คอมพิวเตอร 2

วันที่.....................................................................

ลําดับ รายการ หนวยนับ
จํานวน

หมายเหตุ


	Sheet1



