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สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

ปณิตตรา  รวยลาภ* นว.ตสน. 

บทคัดย่อ 
กรมบัญชีกลางอนุมัติให้กระทรวงสาธารณสุขเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน

ในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ตาม
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน 
ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) การจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) จำเป็นต้องทราบแนวทางการเบิกจ่าย และสามารถตรวจสอบการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของ
เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) ให้เป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่กำหนด บทความนี้จึงเป็นแนวทางปฏิบัติในการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วย
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19 )ได้อย่างถูกต้อง ตามความจำเป็น เหมาะสม ประหยัด และเป็น
ประโยชน์ต่อทางราชการ ตลอดจน เป็นแนวทางการตรวจสอบการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยดังกล่าว 
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Guidelines for auditing risk compensation of officers working in surveillance, 
investigation, prevention, control and treatment of coronavirus disease 2019 

(COVID-19) patients 
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Abstract 

The Comptroller General's Department approves the Ministry of Public Health to 
disburse the risk compensation for officers working in the surveillance, investigation, 
prevention, control and treatment of coronavirus disease 2019 (COVID-19) patients in 
accordance with the rules for disbursement of risk compensation payments of officers. Work 
in the surveillance, investigation, prevention, control and treatment of patients infected with 
the novel coronavirus disease 2019 (COVID-19) Payment of risk compensation for operational 
staff in the surveillance, investigation, prevention, control and treatment of viral infectious 
disease patients Corona 2019 (COVID-19) need to know disbursement guidelines and can verify 
the payment of risk compensation for officers working in surveillance, investigation, prevention, 
control and treatment of coronavirus disease 2019 (COVID-19) patients in accordance with the 
established rules and regulations This article is therefore a guideline for the disbursement of 
risk compensation for the officers working in the surveillance, investigation, prevention, control 
and treatment of patients infected with the Coronavirus Disease 2019 (COVID-19) correctly. as 
necessary, appropriate, economical and beneficial to the government, as well as as a guideline 
for the audit of such risk compensation. 

 
Keywords: payment of risk compensation for officers working in surveillance, investigation, 
prevention, control and treatment of coronavirus disease 2019 (COVID-19) patients 
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บทนำ 
ตามที่กระทรวงสาธารณสุขแจ้งการเกิดการระบาดของโรคปอดอักเสบจากเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

(COVID-19) จากเมืองอู ่ฮั ่น มณฑลหูเป่ย์ สาธารณรัฐประชาชนจีน และติดตามสถานการณ์การระบาด         
ของโรค พบผู้ป่วยตามหลักการทางระบาดวิทยา ได้แก่ ผู้ป่วยเข้าเกณฑ์สอบสวนโรค (PUI) ผู้ป่วยยืนยัน ผู้ป่วย
ที่มีประวัติเดินทางจากประเทศในกลุ่มเสี่ยง และผู้ป่วยในประเทศไทยที่มีลักษณะการระบาดเป็นกลุ่มก้อน             
เป็นวงจำกัด ดังนั้น เพื่อให้การเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 (COVID-19) เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สามารถควบคุมการระบาดของโรคให้อยู่ในวงจำกัด ลดโอกาส
การแพร่เชื้อโรคเข้าสู่ประเทศไทย และสามารถดูแลคนไทยและผู้เดินทางจากต่างประเทศเข้าสู่ประเทศไทย         
ให้ปลอดภัยจากโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) จึงขอทำความตกลงกับกรมบัญชีกลาง เพื่อเบิก
จ่ายเงินค่าตอบแทนให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรค
ปอดอักเสบจากเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ตั้งแต่เดือนมกราคม 2563 เป็นต้นไป จนกว่าสถานการณ์
จะยุติ และได้รับอนุมัติจากกรมบัญชีกลางให้กระทรวงสาธารณสุขเบิกจ่ายค่าตอบแทนตามที่ขอทำความตกลง 

ปัจจุบันยังขาดแนวทางการตรวจสอบการจ่ายค่าตอบแทนเสี ่ยงภัยของเจ้าหน้าที ่ที ่ปฏิบัติงาน            
ในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ทำให้
การตรวจสอบเป็นไปอย่างไม่ครบถ้วนตามที่ขอทำความตกลงเบิกจ่ายเงินที่กำหนด ส่งผลต่อการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรค
ติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ไม่เหมาะสม ส่งผลกระทบต่อการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย       
งบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น  

เพ่ือให้การตรวจสอบการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน 
ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) เป็นไปในทิศทางเดียวกัน จึงได้
จัดทำแนวทางการตรวจสอบการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน 
ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) เพ่ือเป็นแนวทางในการตรวจสอบ
ให้ผู้ตรวจสอบภายในสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ผู้ตรวจสอบภายในที่ได้รับการแต่งตั้ง และผู้สนใจได้
นำเป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน และให้ผู้บริหารใช้เป็นเครื่องมือในการกำกับติดตามการ
เบิกจ่ายถูกต้องต่อไป 
วัตถุประสงค์ 

1.  เพื่อเป็นแนวทางในการตรวจสอบการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการ

เฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

2.  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติของผู้ปฏิบัติ หรือผู้สนใจในการศึกษาการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัย

ของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัส โคโรนา 

2019 (COVID-19) 



3.  เพื่อเป็นเครื่องมือในการกำกับติดตามการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน      

ในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

เนื้อเรื่อง 
1.  บุคคลที่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนเสี่ยงภัย  

ผู้ที ่ได้รับคำสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรให้ปฏิบัติงานเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน 
ควบคุม และรักษาผู้ป่วยติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงาน
ราชการ พนักงานกระทรวงสาธารณสุข ลูกจ้างชั่วคราว และลูกจ้างเหมาบริการของกระทรวงสาธารณสุข หรือ
ตำแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนของหน่วยงานนอกสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

2.  ลักษณะการปฏิบัติงาน  
2.1  การปฏิบัติงาน แบ่งออกเป็น 5 ลักษณะ ได้แก่ 

1)  การเฝ้าระวังและสอบสวนโรค ณ ด่านควบคุมโรค ที่กำหนดให้มีการตรวจคัดกรอง         
ผู้ที่เดินทางมาจากประเทศในกลุ่มเสี่ยงที่มีการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) รวมถึง
การเดินทางเพ่ือติดตาม เฝ้าระวังผู้เดินทางที่มาจากประเทศเสี่ยงถึงท่ีพักในประเทศไทย 

2)  การเฝ้าระวัง สอบสวนโรคในพื้นที่ ที่มีผู้ป่วยยืนยันติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
และการติดตามผู้สัมผัสเสี่ยงสูง 

3)  การตรวจวินิจฉัย การตรวจยืนยันตัวอย่างสิ่งส่งตรวจจากผู้ป่วย ผู้สัมผัสและผู้มีประวัติ
เสี่ยงต่อการติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ด้วยวิธีการต่างๆ ทางห้องปฏิบัติการ 

4)  งานดูแลรักษาผู้ป่วยที่รับไว้ในสถานพยาบาล ที่เข้าเกณฑ์การสอบสวนโรค (PUI) และ
ผู้ป่วยยืนยัน (Confirmed case) ด้วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

5)  งานคัดกรอง ติดตาม เฝ้าระวัง ณ ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพ 
2.2  การปฏิบัติงานของบุคคลตามข้อ 2.1 ให้การปฏิบัติงานมีลักษณะเป็นเวร เป็นผลัด ผลัดละ          

ไม่ต่ำกว่า 8 ชั่วโมง กรณีที่ปฏิบัติงานไม่เต็มผลัดให้ได้รับลดลงตามสัดส่วน โดยให้คิดเป็นรายชั่วโมง เศษของ
ชั่วโมงถ้าไม่ถึงครึ่งชั่วโมงให้ตัดทิ้ง ถ้าถึงครึ่งชั่วโมงให้ปัดขึ้นเป็น 1 ชั่วโมง 

3.  การเบิกจ่ายค่าตอบแทน  
3.1  ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการเฝ้าระวัง สอบสวนโรค ณ ด่านควบคุมโรค 

ด่านควบคุมโรค ได้แก่  
1.  ด่านควบคุมโรคติดต่อระหว่างประเทศ (ด่านสนามบิน ด่านท่าเรือ และด่านพรมแดน)  
2.  ด่านสนามบินภายในประเทศที่ได้รับคำสั่งให้คัดกรองผู้เดินทาง  
3.  ด่านผ่อนปรน ด่านธรรมชาติชายแดนประเทศไทย ที่จัดตั้งขึ้นตามคำสั่งผู้ว่าราชการจังหวัด 
 
 



ผู้ปฏิบัติงาน ลักษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

1. แพทย์ทุกสาขา
วิชาชีพ/สัตวแพทย ์

1. ดำเนินการตรวจคัดกรองของผู้เดินทาง
จากพ้ืนท่ีเสี่ยง COVID-19 
2. ซักประวัตผิู้เดินทางที่มีอาการสงสัย
ป่วย 
3. เก็บตัวอย่างส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
4. ประสานการส่งต่อผู้เดินทางที่มอีาการ
สงสัยป่วย 
5. ให้คำแนะนำด้านสุขภาพแก่ผูเ้ดินทาง 
6. สรุปรายงานประจำวัน 
7. ควบคมุกำกับความเรียบร้อยประจำ  
จุดคัดกรอง 

ผลัดละ 
1,500 

1. คำสั่งให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงาน      
ตรวจคัดกรองผู้เดินทาง ณ ด่าน 
2. หนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้           
มาปฏิบัติงาน กรณีเป็นเจ้าหน้าท่ี         
นอกสังกัดกรมควบคมุโรค 
3. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิ
ราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ 
(แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทน
เสี่ยงภัย (แบบฟอรม์ 2) 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 

2. พยาบาล/ 
นักวิชาการด้าน 
การาธารณสุข/  
เจ้าพนักงานด้าน 
การสาธารณสุข/
เจ้าหน้าท่ีอื่น        
ที่ได้รับมอบหมาย 
ใหป้ฏิบัติงาน ณ  
จุดคัดกรอง 

1. ดำเนินการตรวจคัดกรองของผู้เดินทาง
จากพ้ืนท่ีเสี่ยง COVID-19 
2. ซักประวัติผู้เดินทางที่มอีาการสงสัยป่วย 
3. สนับสนุนแพทย์ในการเก็บตัวอย่าง        
ส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
4. ประสานการส่งต่อผู้เดินทางที่มอีาการ
สงสัยป่วย 
5. ให้คำแนะนำด้านสุขภาพแก่ผูเ้ดินทาง 
6. สรุปรายงานประจำวัน 
7. ควบคุมกำกับความเรียบร้อยประจำ          
จุดคัดกรอง 

ผลัดละ 
1,000 

3. เจ้าหน้าที่ทีม
สนับสนุน 

1. ดำเนินการตรวจคัดกรองผู้เดินทางจาก
พื้นที่เสี่ยง COVID-19 
2. ตั้งค่า Calibrate Thermoscan      
ใหม่ทุกวัน 
3. ควบคุมกำกับการทำงานของเครื่อง 
Thermoscan 
4. ตรวจสอบและบำรุงรักษา 
Thermoscan 
5. ตรวจสอบความเรยีบร้อยของอุปกรณ์
ประจำจดุคัดกรอง 
6. สนับสนุนการปฏิบัติงานของทีมคัดกรอง 

ผลัดละ 
1,000 

 



ผู้ปฏิบัติงาน ลักษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

4. พนักงานบริการ/
พนักงานขับรถยนต ์

1. อำนวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่
ประจำจดุคัดกรอง 
2. กำกับดูแลความสะอาดเรยีบร้อยและ
จัดการขยะปนเปื้อน/ติดเชื้อจาก          
จุดคัดกรอง 
3. รับ-ส่ง เจ้าหน้าที่เพ่ือส่งสิ่งส่งตรวจ      
ไปยังห้องปฏิบัติการที่กำหนด 
4. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมาย 

ผลัดละ 
1,000 

1. คำสั่งให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงาน      
ตรวจคัดกรองผู้เดินทาง ณ ด่าน 
2. หนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้           
มาปฏิบัติงาน กรณีเป็นเจ้าหน้าท่ี         
นอกสังกัดกรมควบคมุโรค 
3. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิ
ราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ 
(แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทน
เสี่ยงภัย (แบบฟอรม์ 2) 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 

หน่วยงานผู้เบิก 
ผู้ปฏิบัติงาน สถานท่ี เบิกจ่ายจากหน่วยงาน 

หน่วยงานในสังกัดกระทรวง
สาธารณสุข 

ด่านควบคุมโรคระหว่างประเทศ 
ตั้งอยู่ส่วนกลาง 

กรมควบคุมโรค 

ด่านควบคุมโรคระหว่างประเทศ 
ที่ตั้งอยู่ส่วนภูมภิาคสังกัด          
กรมควบคุมโรค 

สำนักงานป้องกันควบคุมโรค 

ด่านผ่อนปรน ด่านธรรมชาติ
ชายแดนประเทศไทย 

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

ด่านสนามบินภายในประเทศ    
ในส่วนภูมิภาค 

หน่วยต้นสังกัด ได้แก่ สำนักงานปอ้งกัน
ควบคุมโรค สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

หน่วยงานนอกสังกัดกระทรวง
สาธารณสุข 

ด่านควบคุมโรค กองบริหารการคลัง สำนักงานปลดักระทรวง
สาธารณสุข 

3.2  ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการเฝ้าระวัง สอบสวนโรค ในพื้นที่ 
ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการเฝ้าระวัง สอบสวนโรค ในพื้นที่ หมายถึง การสอบสวนโรคผู้ป่วย 

ที่เข้าเกณฑ์สอบสวนโรค (PUI) ผู้ป่วยยืนยัน (Confirmed case) การติดตามผู้สัมผัสเสี่ยงสูง และการค้นหา
ผู้ป่วยเชิงรุก โดยการค้นหาผู้ป่วยเชิงรุกดังกล่าวจะต้องได้รับคำสั่ง / อนุมัติ / สั่งการ จากผู้ว่าราชการจังหวัด
หรือคณะกรรมการโรคติดต่อจังหวัด 

 
 



ผู้ปฏิบัติงาน ลกัษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

1. แพทย์ทุก  
สาขาวิชาชีพ/ 
สัตวแพทย ์

1. ซักประวัติ ตรวจร่างกาย สอบสวนโรค 
และเก็บสิ่งส่งตรวจทางห้องปฏิบัตกิาร
ร่วมกับทีมสอบสวนโรค 
2. ประเมินความเสี่ยงและวเิคราะห์
สถานการณ์การระบาดของโรคเบือ้งต้นและ
ตัดสินใจในการดำเนินการต่างๆ เพื่อควบคุม
สถานการณ ์
3. เสนอแนะมาตรการควบคุมป้องกันโรค 
ในพื้นที่ 
4. ตรวจทานรายงานสอบสวนโรค 

ผลัดละ 
1,500 

1. คำสั่งให้เจ้าหน้าที่ปฏิบตัิงานใน
การเฝา้ระวังสอบสวนโรคและ
ควบคุมโรค ด้วยโรคตดิเช้ือไวรสัโค
โรนา 2019 (COVID-19) 
2. หนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการ
เพื่อการสอบสวนโรดในแต่ละครั้ง 
3. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิ
ราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ 
(แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทน
เสี่ยงภัย (แบบฟอรม์ 2) 
5. รายงานผลการสอบสวนโค 
6. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 
หมายเหตุ  
การนับเวลาการปฏิบัติงานเพื่อเบกิ
ค่าตอบแทน ให้นับเฉพาะระยะเวลา
ที่ปฏิบัติงานในพ้ืนท่ี (ไม่รวมเวลา
การเดินทาง) 

2. พยาบาล/
นักวิชาการด้าน
การสาธารณสุข/
เจ้าพนักงานด้าน
การสาธารณสุข 

1. ปฏิบัติงานร่วมกับแพทย์ สตัวแพทย์        
ในการซักประวตัิผู้ป่วย สอบสวนโรค และ
เก็บสิ่งส่งตรวจททางห้องปฏิบัติการ 
2. ค้นหาและตดิตามผูส้ัมผัสของผูป้่วย 
3. ค้นหาผู้ป่วยเพิ่มเติม 
4. เก็บตัวอย่างของผู้ป่วยเพิ่มเติมและ         
ผู้สัมผสัของผู้ป่วย 
5. เก็บข้อมูล สถิตริะบาดวิทยาเพือ่ประเมิน
สถานการณ ์
6. ปฏิบัติงานควบคุมโรค เช่น การทำลาย
เชื้อและการจดัการขยะตดิเช้ือ 
7. เสนอแนะมาตรการควบคุมป้องกันโรค   
ในพื้นที่ 
8. จัดทำรายงานสอบสวนโรค 
9. นำตัวอย่างวัตถุส่งตรวจไปยัง
ห้องปฏิบัติการที่กำหนด 

ผลัดละ  
1,000 

3. นักวิทยาศาสตร์
การแพทย์/         
นักเทคนิค
การแพทย์/      
เจ้าพนักงาน
วิทยาศาสตร์
การแพทย์ 

ออกปฏิบัติงานร่วมกันทีมสอบสวนโรค        
โดยการเก็บตัวอย่างวัตถสุ่งตรวจ เช่น           
เลือด เนื้อเยื่อ น้ำเหลือง น้ำไขสันหลัง 
ปัสสาวะ อุจจาระ และสารคดัหลั่งต่างๆ 
จากผู้ป่วย เพื่อส่งไปยังห้องปฏิบัตกิาร         
ที่กำหนด 

ผลัดละ 
1,000 

 



 

ผู้ปฏิบัติงาน ลักษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

4. เจ้าหน้าที่ทีม
สนับสนุน 

จัดเตรียมวสัดุอุปกรณ์ที่จำเป็นและอำนวย
ความสะดวกแก่ทีมสอบสวนโรค โดยร่วม      
ในการปฏิบัติงานในพ้ืนด้วย 

ผลัดละ  
1,000 

1. คำสั่งให้เจ้าหน้าที่ปฏิบตัิงาน         
ในการเฝ้าระวังสอบสวนโรคและ
ควบคุมโรค ด้วยโรคตดิเช้ือไวรสั   
โคโรนา 2019 (COVID-19) 
2. หนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการ
เพื่อการสอบสวนโรดในแต่ละครั้ง 
3. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิ
ราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ 
(แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทน
เสี่ยงภัย (แบบฟอรม์ 2) 
5. รายงานผลการสอบสวนโค 
6. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 
หมายเหตุ  
การนับเวลาการปฏิบัติงานเพื่อเบกิ
ค่าตอบแทน ให้นับเฉพาะระยะเวลา
ที่ปฏิบัติงานในพ้ืนท่ี (ไม่รวมเวลา
การเดินทาง) 

5. พนักงาน         
ขับรถยนต ์

1. นำคณะแพทย์ พยาบาล นักวิชาการ          
ด้านสาธารณสุข และเจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้อง
ออกปฏิบัติงานสอบสวนโรคในพื้นที่ 
2. นำตัวอย่างวัตถุส่งตรวจมาส่งยงั
ห้องปฏิบัติการ 
3. รับตัวผู้ป่วย (รวมถึงผู้ป่วยท่ีเข้าเกณฑ์
สอบสวนโรค) และผู้สมัผสั นำส่งจากสถานท่ี
รับแจ้ง ไปยังสถานพยาบาลหรือสถานท่ี          
ที่กระทรวงสาธารณสุขกำหนด 
4. ดำเนินการทำลายเช้ือบนยานพาหนะ 
หลังออกปฏิบัติงานสอบสวนควบคุมโรค 

ผลัดละ 
1,000 

หน่วยงานผู้เบิก 
ผู้ปฏิบัติงาน เบิกจ่ายจากหน่วยงาน 

หน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข หน่วยงานต้นสังกัด 
หน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข      
ในส่วนภูมิภาค 

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดต้นสงักัด 

หน่วยงานนอกสังกัดกระทรวงสาธารณสุข กองบริหารการคลัง สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 

3.3  ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการตรวจวินิจฉัย ตรวจยืนยันตวัอย่างสิ่งส่งตรวจจากผู้ป่วย ผู้สัมผัส 
และผู้มีประวัติเสี่ยงต่อการติดเชื่อ ด้วยวิธีการต่างๆ ทางห้องปฏิบัติการ 

ผู ้มีสิทธิเบิก ได้แก่ ผู ้ที ่ได้รับคำสั ่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรให้ตรวจวินิจฉัย            
ตรวจยืนยันตัวอย่างสิ่งส่งตรวจจากผู้ป่วย ผู้สัมผัส และผู้มีประวัติเสี ่ยงต่อการติดเชื้อ ด้วยวิธีการต่างๆ          
ทางห้องปฏิบัติการ 

 



ผู้ปฏิบัติงาน ลักษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

1. นักเทคนิค
การแพทย์/
นักวิทยาศาสตร์
การแพทย์ 

1. ปฏิบัติงานตรวจวินิจฉยั และตรวจ
ยืนยันตัวอย่างสิ่งส่งตรวจจากผู้ป่วย         
ผู้สัมผสั ผู้มีประวัตเิสี่ยงต่อการตดิเชื้อ 
ด้วยวิธีการต่างๆ ทางห้องปฏิบัติการ 
(ตรวจหาสารพันธุกรรม แอนติเจน 
แอนติบอดี จิโนมเชื้อ) 
2. สรุปรายงานผลการตรวจวินิจฉยั           
ผลการตรวจยืนยันทางห้องปฏิบัตกิาร 
3. วิเคราะหผ์ลการตรวจ เพื่อเป็นข้อมูล
สนับสนุนนโยบายการบริหารจดัการ
ห้องปฏิบัติการของประเทศ 

ผลัดละ 
1,500 

1. คำสั่งมอบหมายใหเ้จ้าหน้าท่ี
ปฏิบัติงานในการควบคมุโรคฯ 
2. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิ
ราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ 
(แบบฟอร์ม 1) 
3. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทน
เสี่ยงภัย (แบบฟอรม์ 2) 
4. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 
หมายเหตุ  
เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงานใน 1 ผลัด 
ประกอบด้วย 
นักเทคนิคการแพทย์ 
นักวิทยาศาสตร์การแพทย์ ไม่เกิน 5 
คน และเจ้าหน้าท่ีอื่นๆ ไม่เกิน 5 คน 
ทั้งนี้ ขอให้หน่วยงานพิจารณา
จำนวนบุคลากรที่ปฏิบัติงานอย่าง
จำเป็นและเหมาะสม 

2. นักวิทยาศาสตร์
การแพทย์/นัก
เทคนิคการแพทย์/
เจ้าพนักงาน
วิทยาศาสตร์
การแพทย์/       
เจ้าพนักงานธุรการ/
พนักงานขับรถ/        
เจ้าพนักงานอ่ืนๆ        
ที่ได้รับมอบหมาย 

ปฏิบัติงานสนับสนุนการรับตัวอย่างและ
ตรวจสอบคุณภาพตัวอย่าง ได้แก ่
1. รับตัวอย่างสิ่งส่งตรวจจากผู้ป่วย 
ผู้สัมผสั ผู้มีประวัตเิสี่ยงต่อการตดิเชื้อ 
จากศูนย์วิทยาศาสตร์การแพทย์ในพ้ืนท่ี
หรือจากสนามบิน สถานีขนส่ง สถานีรถไฟ 
และนำส่งห้องปฏิบัติการตามแนวทาง 
และพื้นที่กำหนด 
2. ตรวจสอบคณุภาพตัวอย่าง ออกรหัส
ตัวอย่าง ลงระบบสารสนเทศ (LIS) และ
นำส่งห้องปฏิบัติการ 
3. จัดส่งรายงานผลให้กับหน่วยงาน       
ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

ผลัดละ 
1,000 

หน่วยงานผู้เบิก 
ผู้ปฏิบัติงาน เบิกจ่ายจากหน่วยงาน 

หน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข หน่วยงานต้นสังกัด 
หน่วยงานนอกสังกัดกระทรวงสาธารณสุข กองบริหารการคลัง สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 

 
 
 



3.4  ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการักษาพยาบาลผู้ป่วยและการดูแลผู้สัมผัสในสถานพยาบาล 
โรงพยาบาลสนาม และสถานที่ที่กำหนดให้เป็นสถานที่กักกันผู้ป่วย 

คลินิกระบบทางเดินหายใจ (ARI) คลินิกฉุกเฉินและอุบัติเหตุ (ER) แผนกผู้ป่วยนอก (OPD) 
หอผู้ป่วย COVID-19 และจุดคัดกรอง ให้เจ้าหน้าที่เบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยได้เฉพาะเวรที่พบผู้ป่วย        
ที่เข้าเกณฑ์การสอบสวนโรค (PUI) หรือผู้ป่วยยืนยัน (Confirmed case) 

ผู้มีสิทธิเบิก ได้แก่ ผู้ที่ได้รับคำสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรให้ปฏิบัติงานในการ
รักษาพยาบาลผู้ป่วยและการดูแลผู้สัมผัสในสถานพยาบาล โรงพยาบาลสนาม และสถานที่ที่กำหนดให้เป็น
สถานที่กักกันผู้ป่วย 

ผู้ปฏิบัติงาน ลักษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

1. แพทย์ทุกสาขา
วิชาชีพ 

ตรวจ วินิจฉัย รักษา ทำหตัถการ
ผู้ป่วยท่ีรับไว้ในสถานพยาบาล        
ที่เข้าเกณฑส์อบสวนโรคและ          
ผู้ป่วยยืนยันด้วยโรคติดเชื้อไวรสั         
โคโรนา 2019 (COVID-19) 

ผลัดละ
1,500 

1. คำสั่ง/หนังสืออนุมตัิให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
ดูแลรักษาผู้ป่วยพร้อมระบหุน้าท่ีในการ
ปฏิบัติงานดูแลรักษาผู้ป่วย 
2. ตารางการปฏบิัติงานโดยระบ ุ
ช่ือ ตำแหน่ง เวลาปฏิบัติงาน  
พร้อมลงลายมือช่ือหัวหน้าผู้ควบคมุ 
การปฏิบัติงาน 
3. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิราชการ
สำหรับเจ้าหน้าท่ี (แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนเสี่ยงภัย 
(แบบฟอร์ม 2) 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 
6. การเบิกจ่ายเงินในสถานพยาบาล 
ให้แนบรายงานจำนวนผู้ป่วย 
ที่เข้าเกณฑ์การสอบสวนโรค (PUI)  
และผูป้่วยยืนยัน (Confirmed case)      
พร้อมลงลายมือช่ือหัวหน้าแผนก 

2. พยาบาล/ 
นักวิชาการด้าน 
การสาธารณสุข/ 
เจ้าพนักงาน 
สาธารณสุข 

1. ให้การพยาบาล ดูแล ติดตาม 
แนะนำอาการผู้ป่วยตามแผนการ
รักษา 
2. ซักประวัตผิู้ป่วย สอบสวนโรคและ
เก็บสิ่งส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ 

ผลัดละ 
1,000  

3. วิทยาศาสตร์
การแพทย์/นักเทคนิค
การแพทย์/นักรังสี
การแพทย์ 

1. ปฏิบัติงานในห้องปฏิบัติการเพือ่
ตรวจตัวอย่างสิ่งส่งตรวจของผู้ป่วย 
2. วิเคราะห์และรายงานผลการตรวจ 
3. ปฏิบัติงานในการเอกซเรยผ์ู้ป่วย
และช่วยทำหัตถการ ตรวจพิเศษอื่นๆ 

ผลัดละ 
1,000 

4. เจ้าพนักงานเทคนิค
และอื่นๆ 

1. เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงานในการ
เอกซเรยผ์ู้ป่วย 
2. เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงาน เก็บตัวอย่าง
วัตถุส่งตรวจ เช่น เลือด น้ำเหลือง 
สารคดัหลั่งตา่งๆ จากผู้ป่วย เพื่อ      
ส่งตรวจ 

ผลัดละ 
1,000 

 

 



ผู้ปฏิบัติงาน ลักษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

5. วิศวกร/วิศวกรไฟฟ้า/
วิศวกรเครื่องกล/       
นายช่างไฟฟ้า/          
นายช่างโยธา/เจ้าหน้าที่
อื่นที่ได้รับมอบหมาย 

สนับสนุนการดูแล บำรุงรักษาอุปกรณ์
ทางการแพทย์ เครื่องในการช่วยเหลือ
ผู้ป่วย ปรับปรุงแก้ไขระบบ
สาธารณูปโภค ระบบสื่อสาร และห้อง
ให้บริการทางการแพทย์ในสถานท่ีที่
กำหนดให้เป็นสถานท่ีกักกันผู้ป่วย 

ผลัดละ 
1,000 

1. คำสั่ง/หนังสืออนุมตัิให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
ดูแลรักษาผู้ป่วยพร้อมระบหุน้าท่ีในการ
ปฏิบัติงานดูแลรักษาผู้ป่วย 
2. ตารางการปฏบิัติงานโดยระบ ุ
ช่ือ ตำแหน่ง เวลาปฏิบัติงาน  
พร้อมลงลายมือช่ือหัวหน้าผู้ควบคมุ 
การปฏิบัติงาน 
3. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิราชการ
สำหรับเจ้าหน้าท่ี (แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนเสี่ยงภัย 
(แบบฟอร์ม 2) 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 
6. การเบิกจ่ายเงินในสถานพยาบาล 
ให้แนบรายงานจำนวนผู้ป่วย 
ที่เข้าเกณฑ์การสอบสวนโรค (PUI)  
และผูป้่วยยืนยัน (Confirmed case)      
พร้อมลงลายมือช่ือหัวหน้าแผนก 

6. เจ้าหน้าที่สนับสนุน
การทำงานของ
ผู้ปฏิบัติงานตามข้อ 1 
ถึงข้อ 4 

1. สนับสนุนจัดหาวัสดุอุปกรณเ์ครื่อง
อุปโภคบริโภคแก่เจ้าหน้าที่และผู้ป่วยฯ 
2. จัดการขยะติดเชื้อ 
3. จัดการผ้าเปื้อน 
4. จัดการทำความสะอาด ฆ่าเช้ือ
เครื่องมือแพทย์ให้พร้อมใช้งาน       
ด้านชันสูตรศพ 
5. เวรเปล 
6. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

ผลัดละ 
1,000  

7. พนักงานขับรถ 1. รับ-ส่งผู้ป่วย/ผู้มีประวัติเสี่ยงต่อการ
ติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
มายังสถานพยาบาลทีก่ำหนด 
2. รับ-ส่งวัตถุสิ่งตรวจไปยัง
ห้องปฏิบัติการต่างๆ ท่ีกำหนด 

ผลัดละ 
1,000 

“อุปกรณ์ทางการแพทย์” หมายถึง เครื่องมือในการช่วยเหลือผู้ป่วยในสถานพยาบาล และ
สถานที่ที่กักกันผู้ป่วย 

“ระบบสาธารณูปโภค” ประกอบด้วย ระบบปรับอากาศ ระบายอากาศ ระบบไฟฟ้า ระบบ
ประปา ระบบบำบัดน้ำเสีย 

“ระบบสื่อสาร” ประกอบด้วย ระบบรักษาความปลอดภัย 
“ห้องให้บริการทางการแพทย์” ประกอบด้วย ห้องผ่าตัด ห้องฉุกเฉิน ห้องคลอด  ห้องกุมารเวช       

ห้อง Cohort ward ห้องแยกโรค 
หน่วยงานผู้เบิก 

ผู้ปฏิบัติงาน เบิกจ่ายจากหน่วยงาน 
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข หน่วยงานต้นสังกัด 
หน่วยงานในสังกัดสำนกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุขในส่วนภูมภิาค สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดต้นสงักัด 
หน่วยงานนอกสังกัดกระทรวงสาธารณสุข กองบริหารการคลัง สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 
ผู้ปฏิบัติงานในโรงพยาบาลสนามที่บริหารจดัการโดย
กรมการแพทย์ กรมอนามัย หรือกรมอื่นๆ  

กรมที่รับผิดชอบในการบรหิารจดัการโรงพยาบาลสนาม
นั้นๆ 



3.5  ค่าตอบแทนเสี่ยงภัยงานคัดกรอง ติดตาม เฝ้าระวัง ณ ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพ 
 ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพ ได้แก่ ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ และ

ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพ ณ ท่าอากาศยานดอนเมือง 

ผู้ปฏิบัติงาน ลักษณะงาน 
อัตรา

ค่าตอบแทน 
(บาท) 

หลักฐานการเบิกจ่าย 

เจ้าหน้าท่ีที่ปฏิบตัิงาน
หน้าด่าน ณ ศูนยบ์ริการ
ข้อมูลสุขภาพ/ 
เจ้าหน้าท่ีทมีสนบัสนุน
ตามที่ได้รับมอบหมาย 

1. ปฏิบัติงานในการติดตาม เฝ้าระวัง
ผู้ป่วยและผูต้ิดตาม/ญาติ ชาวไทย
และชาวต่างชาติที่เดินทางมาจากต่าง
ประเมศ 
2. ดำเนินการตรวจสอบเอกสารและ
คัดกรองผู้ป่วย และผูต้ิดตาม/ญาติ 
ชาวไทยและชาวต่างชาติที่เดินทางมา
จากต่างประเทศ 
3. ประสานงานส่งต่อผู้ป่วย และ
ผู้ติดตาม/ญาติ ชาวไทยและ
ชาวต่างชาติแก่สถานพยาบาล 
๔. ให้คำแนะนำแกส่ถานพยาบาล 
ผู้ป่วยและผูต้ิดตาม/ญาติ ชาวไทย
และชาวต่างชาติที่เดินทางเข้ามารบั
การรักษาพยาบาล 
๕. สรปุรายงานประจำวัน 
๖. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ไดร้ับมอบหมาย 

ผลัดละ 
1,000 

1. คำสั่งให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงานอำนวยความ
สะดวก ตดิตามเฝา้ระวังผูป้่วย และผู้ตดิตาม/
ญาติ ณ ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพ 
2. หนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้ปฏิบตัิหน้าที่    
ณ ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพ 
3. ตารางบันทึกเวลาการปฏิบตัิราชการ
สำหรับเจ้าหน้าท่ี (แบบฟอร์ม 1) 
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนเสี่ยงภัย 
(แบบฟอร์ม 2) 
5. รายงานจำนวนผู้ป่วย/ผูต้ิดตาม รวมถึง
เที่ยวบิน ขาเข้าระหว่างประเทศ 
6. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน 

หน่วยงานผู้เบิก 
ผู้ปฏิบัติงาน เบิกจ่ายจากหน่วยงาน 

หน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข กลุ่มคลัง สำนักงานเลขานุการกรม  
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หน่วยงานนอกสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

4. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
1.  ผู้ตรวจสอบภายในใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่

ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

2.  ผู้ปฏิบัติหรือผู้สนใจใช้เป็นคู่มือในการศึกษาการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน

ในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

3.  ผู้บริหารหน่วยงานใช้เป็นเครื่องมือในการกำกับติดตามการจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่

ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

เพ่ือป้องกันความเสี่ยงที่อาจทำให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 



บทสรุป 
แนวทางการตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง 

สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
1.  สอบทานระบบการควบคุมภายในการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานใน

การเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ว่าเพียงพอ 
เหมาะสม และเป็นไปตามที่ระเบียบกำหนดหรือไม่ 

2.  ตรวจสอบคำสั่งมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน มีการจัดทำและได้รับการอนุมัติโดยผู้มีอำนาจ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายหรือไม่ ดังนี้ 

2.1  คำสั่งให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานตรวจคัดกรองผู้เดินทาง ณ ด่านควบคุมโรค 
2.2  คำสั่งให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวังสอบสวนโรคและควบคุมโรค ด้วยโรคติดเชื้อไวรัส

โคโรนา 2019 (COVID-19)  
2.3  คำสั่งมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในการควบคุมโรคฯ 
2.4  คำสั่ง/หนังสืออนุมัติให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดูแลรักษาผู้ป่วยพร้อมระบุหน้าที่ในการปฏิบัติงาน

ดูแลรักษาผู้ป่วย 
2.5  คำสั่งให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานอำนวยความสะดวก ติดตาม เฝ้าระวังผู้ป่วย และผู้ติดตาม/ญาติ 

ณ ศูนย์บริการข้อมูลสุขภาพ 
3.  ตรวจสอบหนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้มาปฏิบัติงาน กรณีเป็นเจ้าหน้าที่นอกสังกัดกรมควบคุมโรค   

มีการจัดทำและได้รับการอนุมัติโดยผู้มีอำนาจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายหรือไม่ 
4.  ตรวจสอบหนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อการสอบสวนโรคในแต่ละครั้งที่ มีการจัดทำและ

ได้รับอนุมัติโดยผู้มีอำนาจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายหรือไม่ 
5.  ตรวจสอบตารางบันทึกเวลาการปฏิบัติงานราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง 

สอบสวน ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู ้ป่วยโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (แบบฟอร์ม 1)                   
มีผู้ปฏิบัติงานตามคำสั่งที่มอบหมายหรือไม่ ตลอดจนระบุชื่อ ตำแหน่ง หน่วยงาน ลงเวลาเริ่มปฏิบัติงาน เวลา
สิ้นสุดปฏิบัติงาน ลงลายมือชื่อผู้ปฏิบัติงาน และลงลายมือชื่อหัวหน้าผู้ควบคุม รับรองการปฏิบัติงาน ครบถ้วน
หรือไม ่

6.  ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ (ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง 
สอบสวน ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู ้ป่วยโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (แบบฟอร์ม 2) 
สอดคล้องกับตารางบันทึกเวลาการปฏิบัติงานฯ (แบบฟอร์ม 1) ตลอดจนระบุชื่อ ตำแหน่ง หน่วยงาน จำนวน
ผลัด/ชั่วโมงที่ปฏิบัติงาน อัตราค่าตอบแทน จำนวนเงิน ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน วันที่รับเงิน หมายเลขบัญชี
ธนาคารของผู้รับเงิน และลงลายมือชื่อหัวหน้าผู้ควบคุม รับรองการปฏิบัติงาน ครบถ้วนหรือไม่ 

7.  การเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการเฝ้าระวัง สอบสวนโรค ในพื้นที่ มีรายงานผลการสอบสวน
โรคประกอบการเบิกจ่ายหรือไม่ 



8.  การเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการรักษาพยาบาลผู้ป่วยและการดูแลผู้สัมผัสในสถานพยาบาล 
โรงพยาบาลสนาม และสถานที่ที่กำหนดให้เป็นสถานที่กักกันผู้ป่วย มีรายงานจำนวนผู้ป่วยที่เข้าเกณฑ์การ
สอบสวนโรค (PUI) และผู้ป่วยยืนยัน (Confirmed case) พร้อมลงลายมือชื ่อหัวหน้าแผนกประกอบการ
เบิกจ่ายหรือไม ่

9.  ตรวจสอบหนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน มีการจัดทำและได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายหรือไม ่

เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ 
1.  คำสั่งมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน และตารางการปฏิบัติงาน 
2.  ตรวจสอบหนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้มาปฏิบัติงาน กรณีเป็นเจ้าหน้าที่นอกสังกัดกรมควบคุมโรค    
3.  หนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ือการสอบสวนโรคในแต่ละครั้งที่ 
4.  ตารางบันทึกเวลาการปฏิบัติงานราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน 

ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (แบบฟอร์ม 1)   
5.  หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ (ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน 

ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (แบบฟอร์ม 2)   
6.  รายงานผลการสอบสวนโรค กรณีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการเฝ้าระวัง สอบสวนโรค 

ในพ้ืนที ่
7.  รายงานจำนวนผู้ป่วยที่เข้าเกณฑ์การสอบสวนโรค (PUI) และผู้ป่วยยืนยัน (Confirmed case) 

กรณีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการรักษาพยาบาลผู้ป่วยและการดูแลผู้สัมผัสในสถานพยาบาล 
โรงพยาบาลสนาม และสถานที่ท่ีกำหนดให้เป็นสถานที่กักกันผู้ป่วย 

8.  หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที ่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน 
ป้องกัน ควบคุมและรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

ประเด็น/ขอ้ตรวจพบ 
1.  การเบิกค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุม

และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุขในส่วนภูมิภาค หน่วยบริการมีการจัดส่งเอกสารเบิกจ่ายค่าตอบแทนฯ ให้กับสำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดเป็นผู้ดำเนินการรวบรวมและตรวจสอบเอกสาร และแจ้งกองบริหารการคลัง สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข เพื่อโอนเงินงบประมาณให้สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเบิกจ่ายต่อไป แต่หน่วยบริการจัดเก็บ
สำเนาเอกสารการเบิกจ่าย ไม่ครบทั้งฉบับไว้ให้ตรวจสอบ ทำให้ไม่สามารถตรวจสอบเอกสารเบิกจ่ายได้ 

2.  ขาดหนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้มาปฏิบัติงาน/หนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ือการสอบสวนโรค
ในแต่ละครั้งที่  

3.  ตารางบันทึกเวลาการปฏิบัติงานราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน 
ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (แบบฟอร์ม 1) ผู้ปฏิบัติงานไม่
สอดคล้องกับคำสั่งที่มอบหมาย มีการพิมพ์ชื่อผู้ปฏิบัติงานและเวลาปฏิบัติงานไว้ล่วงหน้า 



4.  ขาดรายงานผลการสอบสวนโรค กรณีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการเฝ้าระวัง สอบสวน
โรค ในพื้นที ่

5.  รายงานจำนวนผู้ป่วยที่เข้าเกณฑ์การสอบสวนโรค (PUI) และผู้ป่วยยืนยัน (Confirmed case) 
กรณีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี ่ยงภัยในการรักษาพยาบาลผู ้ป่วยและการดูแลผู้สัมผัสในสถานพยาบาล 
โรงพยาบาลสนาม และสถานที่ท่ีกำหนดให้เป็นสถานที่กักกันผู้ป่วย  

ข้อเสนอแนะ 
1.  กรณีเอกสารประกอบการเบิกจ่าย หากนำไปเบิกกับหน่วยงานภายนอก ให้หน่วยบริการจัดเก็บ

สำเนาเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 1 ชุดไว้ ณ หน่วยบริการ เพื่อป้องกันเอกสารสูญหาย เนื่องจากการ
เบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน ป้องกัน ควบคุมและรักษา
ผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เป็นการเบิกจ่ายจากงบกลางที ่ได้รับจัดสรร หากมีการตรวจสอบและเอกสารสูญหา หน่วยบริการต้อง
รับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดข้ึน 

2.  จัดทำหนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้มาปฏิบัติงาน กรณีเป็นเจ้าหน้าที่นอกสังกัดกรมควบคุมโรค และ
แนบหนังสือดังกล่าวประกอบการเบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์กำหนด 

3.  จัดทำหนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อการสอบสวนโรคในแต่ละครั้งที่ และแนบหนังสือ
ดังกล่าวประกอบการเบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์กำหนด 

4.  ตารางบันทึกเวลาการปฏิบัติงานราชการสำหรับเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในการเฝ้าระวัง สอบสวน 
ป้องกัน ควบคุม และรักษาผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (แบบฟอร์ม 1) ผู้ปฏิบัติงานต้อง
สอดคล้องกับคำสั่งที่มอบหมาย และควรเขียนชื่อ เวลาเริ่มและสิ้นสุดการปฏิบัติงาน ตลอดจนลงลายมือชื่อ       
ทุกครั้งที่ปฏิบัติงาน 

5.  จัดทำรายงานผลการสอบสวนโรค กรณีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการเฝ้าระวัง สอบสวน
โรค ในพื้นที ่และแนบรายงานดังกล่าวประกอบการเบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์กำหนด 

6.  จัดทำรายงานจำนวนผู้ป่วยที่เข้าเกณฑ์การสอบสวนโรค (PUI) และผู้ป่วยยืนยัน (Confirmed 
case) กรณีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนเสี่ยงภัยในการรักษาพยาบาลผู้ป่วยและการดูแลผู้สัมผัสในสถานพยาบาล 
โรงพยาบาลสนาม และสถานที่ที่กำหนดให้เป็นสถานที่กักกันผู้ป่วย และแนบรายงานดังกล่าวประกอบการ
เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์กำหนด 
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