
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก จังหวัดนครนายก 

 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐ

ตอง จัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก จึงได กําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก เพ่ือใหประชาชน เขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซ่ึงเปนขอมูลท่ีถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปน
ปจจุบัน และสามารถตรวจสอบ การดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ตามนโยบายท่ี
ประกาศไว ดังนี้  

(๑) ขอบเขตและประเภทขอมูล เริ่มจากจากหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ
สํานักงานสาธารสุขอําเภอเมืองนครนายก เสนอขาวสารท่ี สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก หรือประธานขอมูล
ขาวสารประจํา หนวยงาน เพ่ือพิจารณาอนุญาตให เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก กรณีท่ีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาท่ี ผูรับผิดชอบ (Web Master)นําขอมูลขาวสารนี้ ข้ึน
เว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก พรอมท้ัง ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปน
ปจจุบันของขอมูล และนําขอมูล  ลงจากเว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีท่ีไมอนุญาตใหเผยแพร
บนเว็บไซต ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล
ขาวสาร พรอมชี้แจงขอมูลท่ีจะประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซต ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

(๒) ข้ันตอนการปฏิบัติการ  

(๒.๑) เจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูลขาวสาร 
ประจําหนวยงานเพ่ือเสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ขออนุญาตใหเผยแพร  

(๒.๒) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารท่ีเจาหนาท่ีผูประสงค 
จะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ขออนุญาตใหเผยแพร  

(๒.2.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ให 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก  

(๒.๒.๒) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 
ให เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอมชี้แจง
เหตุผล  

(๒.๓) เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความ 
เปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 



กลไกการกํากับติดตามตามข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

ลําดับ กระบวนการ ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 
1. ๑. เจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 นาที เจาหนาท่ีผูประสงค 
จะเผยแพรขอมลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  2. 

 ๑ ช่ัวโมง 
 
 
 
 
 
 

๓๐ นาที 

สาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก  
ประธานศูนยขอมลูขาวสาร  
ประจําหนวยงาน 
 
 
 
 
เจาหนาท่ีผูรับผดิชอบ  

(Web Master) 
 

 
 

3. 

 
 

 
 

2 ช่ัวโมง 

 
 

เจาหนาท่ี ผูรับผดิชอบ  
(Web Master) 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

เสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูล  
ขาวสารประจําหนวยงานขออนุญาตให 
เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอเมืองนครนายกตอสาธารณสุข
อําเภอสบปราบท่ีตนสังกัดอยู 

(2.2)  ไมอนุญาต 

เจาหนาท่ีผูรับผดิชอบ 
(Web Master) ประสาน 
แจงกลับไป ยังเจาหนาท่ีผู
ท่ี ประสงคจะเผยแพร 
ขอมูล 

(๒) สาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก 

พิจารณา 

(๒.๑) อนุญาต เจาหนาท่ีเจาหนาท่ีผูรับผดิชอบ (Web 

Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตผูรับผดิชอบ 
(Web Master) นําขอมูลขาวสารขึน้เว็บไซต ์

(3) เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ(Web Master) 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 
เปนปจจุบันของขอมูลและนําขอมูลลงจาก 
เว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 



   วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายกผานเว็บไซตของหนวยงาน 
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/ ปรับปรุงขอมูล ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 
1. ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย  

๑. ประวัติความเปนมา  
๒. วิสัยทัศน พันธกิจ  
๓. โครงสรางหนวยงาน  
๔. ทําเนียบผูบริหาร  
๕. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ  
    ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO)  
๖. อํานาจหนาที  
๗. ยุทธศาสตร  
๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ  
    งบประมาณรายจายประจําป  
๙. คํารับรองรายงานผลการปฏิบัติราชการ  
๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร  
๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท  
๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร  
๑๐.3 แผนท่ีตั้งหนวยงานงาน  
๑๐.๔ ไปรษณยีอิเล็กทรอนิกส (email /address) 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผาน
เว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก เปนไปตาม ขอ 2.1- 2.7 ตาม
ประกาศสํานักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 
ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2561  เรื่อง แนว
ทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงานพ.ศ. 2561 สําหรับ
หนวยงานในราชการบริหารสวนกลาง 
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

2. กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน  
(Law, Regulatory,Compliance)  
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 
3. คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู สุขภาพใน

รูปแบบ Info Graphic สื่อมลัติมเีดีย บทความ ผลงานวิจัย 
ขอมูลสถิตติางๆ โดยอางอิง ถึงแหลงท่ีมา และวันเวลากํากับ
เพ่ือประโยชนในการนําขอมลูไปใชตอ 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

4. รายช่ือเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ(Weblink) เชน 
หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสงักัดเดียวกัน หนวยงาน
ภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 
5. ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม 

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสาร
อ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
กําหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต
หนวยงานภาค รัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

 
 
 



วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายกผานเว็บไซตของหนวยงาน 
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมลู ข้ันตอนการเผยแพร/ ปรับปรุงขอมูล    ผูรับผิดชอบ  ผูตรวจสอบ 
6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม

ภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอนการ ปฏิบัติงาน
พรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุ ระยะเวลาในแต
ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดยจัดทําเปน
รูปแบบ "คูมอืมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" 
และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหนวยงาน 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

7 คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูล
การบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน พรอม
อธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังน้ีควรระบุ
ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการน้ันๆ โดย
จัดทําเปนรูปแบบ "คูมือสําหรับประชาชน" และ
สามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ ตลอดจนแบบฟอรม
(Download Forms) เพ่ืออํานวยความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสาร 
ท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาว
ประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรับสมัครงาน
ประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

9 ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิ เล็ กทรอนิกส         
(e-Service)เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานท่ี 
จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนา
เว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง(interactive) (ถามี) 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับความ
พึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอ
เว็บไซตของหนวยงาน 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

ตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

ชื่อกลุมงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

วัน/เดือน/ป :   20 ธันวาคม 256๖ 

หัวขอ : กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)                                                                               

-กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖                                                  

-กลไกการกํากับติดตามตามข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็ปไซต                                              

-วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายกผานเว็บไซตของหนวยงาน 

Link ภายนอก : http://nayok.moph.go.th 

หมายเหตุ : .…………………………………………………………………………………………………………………………............ 

 

                  ผูรับผิดขอบการใหขอมูล                                                ผูอนุมัติรับรอง 

 

               (นายจรัล  กองงจันดา)                                       (นายวีรชัย  ยอดวิศิษฎศักดิ์) 
      ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ           ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก (หัวหนา) 
                20 ธันวาคม 256๖                                                20  ธันวาคม 256๖ 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

 

(นายจรัล  กองงจันดา) 

ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

 20 ธันวาคม 256๖ 

 


