
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก จังหวัดนครนายก 

 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐ

ตอง จัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก จึงได กําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก เพ่ือใหประชาชน เขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซ่ึงเปนขอมูลท่ีถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปน
ปจจุบัน และสามารถตรวจสอบ การดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ตามนโยบายท่ี
ประกาศไว ดังนี้  

(๑) ขอบเขตและประเภทขอมูล เริ่มจากจากหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ
สํานักงานสาธารสุขอําเภอเมืองนครนายก เสนอขาวสารท่ี สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก หรือประธานขอมูล
ขาวสารประจํา หนวยงาน เพ่ือพิจารณาอนุญาตให เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก กรณีท่ีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาท่ี ผูรับผิดชอบ (Web Master)นําขอมูลขาวสารนี้ ข้ึน
เว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก พรอมท้ัง ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปน
ปจจุบันของขอมูล และนําขอมูล  ลงจากเว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีท่ีไมอนุญาตใหเผยแพร
บนเว็บไซต ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล
ขาวสาร พรอมชี้แจงขอมูลท่ีจะประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซต ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

(๒) ข้ันตอนการปฏิบัติการ  

(๒.๑) เจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูลขาวสาร 
ประจําหนวยงานเพ่ือเสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ขออนุญาตใหเผยแพร  

(๒.๒) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารท่ีเจาหนาท่ีผูประสงค 
จะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ขออนุญาตใหเผยแพร  

(๒.2.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก ให 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก  

(๒.๒.๒) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 
ให เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอมชี้แจง
เหตุผล  

(๒.๓) เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความ 
เปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 



กลไกการกํากับติดตามตามข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

ลําดับ กระบวนการ ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 
1. ๑. เจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 นาที เจาหนาท่ีผูประสงค 
จะเผยแพรขอมลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  2. 

 ๑ ช่ัวโมง 
 
 
 
 
 
 

๓๐ นาที 

สาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก  
ประธานศูนยขอมลูขาวสาร  
ประจําหนวยงาน 
 
 
 
 
เจาหนาท่ีผูรับผดิชอบ  

(Web Master) 
 

 
 

3. 

 
 

 
 

2 ช่ัวโมง 

 
 

เจาหนาท่ี ผูรับผดิชอบ  
(Web Master) 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

เสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูล  
ขาวสารประจําหนวยงานขออนุญาตให 
เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอเมืองนครนายกตอสาธารณสุข
อําเภอสบปราบท่ีตนสังกัดอยู 

(2.2)  ไมอนุญาต 

เจาหนาท่ีผูรับผดิชอบ 
(Web Master) ประสาน 
แจงกลับไป ยังเจาหนาท่ีผู
ท่ี ประสงคจะเผยแพร 
ขอมูล 

(๒) สาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก 

พิจารณา 

(๒.๑) อนุญาต เจาหนาท่ีเจาหนาท่ีผูรับผดิชอบ (Web 

Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตผูรับผดิชอบ 
(Web Master) นําขอมูลขาวสารขึน้เว็บไซต ์

(3) เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ(Web Master) 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 
เปนปจจุบันของขอมูลและนําขอมูลลงจาก 
เว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 



   วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายกผานเว็บไซตของหนวยงาน 
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/ ปรับปรุงขอมูล ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 
1. ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย  

๑. ประวัติความเปนมา  
๒. วิสัยทัศน พันธกิจ  
๓. โครงสรางหนวยงาน  
๔. ทําเนียบผูบริหาร  
๕. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ  
    ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO)  
๖. อํานาจหนาที  
๗. ยุทธศาสตร  
๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ  
    งบประมาณรายจายประจําป  
๙. คํารับรองรายงานผลการปฏิบัติราชการ  
๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร  
๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท  
๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร  
๑๐.3 แผนท่ีตั้งหนวยงานงาน  
๑๐.๔ ไปรษณยีอิเล็กทรอนิกส (email /address) 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผาน
เว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมือง
นครนายก เปนไปตาม ขอ 2.1- 2.7 ตาม
ประกาศสํานักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 
ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2561  เรื่อง แนว
ทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงานพ.ศ. 2561 สําหรับ
หนวยงานในราชการบริหารสวนกลาง 
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

2. กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน  
(Law, Regulatory,Compliance)  
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 
3. คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู สุขภาพใน

รูปแบบ Info Graphic สื่อมลัติมเีดีย บทความ ผลงานวิจัย 
ขอมูลสถิตติางๆ โดยอางอิง ถึงแหลงท่ีมา และวันเวลากํากับ
เพ่ือประโยชนในการนําขอมลูไปใชตอ 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

4. รายช่ือเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ(Weblink) เชน 
หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสงักัดเดียวกัน หนวยงาน
ภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 
5. ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม 

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสาร
อ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
กําหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต
หนวยงานภาค รัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

 
 
 



วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายกผานเว็บไซตของหนวยงาน 
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมลู ข้ันตอนการเผยแพร/ ปรับปรุงขอมูล    ผูรับผิดชอบ  ผูตรวจสอบ 
6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม

ภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอนการ ปฏิบัติงาน
พรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุ ระยะเวลาในแต
ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดยจัดทําเปน
รูปแบบ "คูมอืมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" 
และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหนวยงาน 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

7 คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูล
การบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน พรอม
อธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังน้ีควรระบุ
ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการน้ันๆ โดย
จัดทําเปนรูปแบบ "คูมือสําหรับประชาชน" และ
สามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ ตลอดจนแบบฟอรม
(Download Forms) เพ่ืออํานวยความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสาร 
ท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาว
ประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรับสมัครงาน
ประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

9 ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิ เล็ กทรอนิกส         
(e-Service)เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานท่ี 
จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนา
เว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง(interactive) (ถามี) 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับความ
พึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอ
เว็บไซตของหนวยงาน 

 นายจรลั  
กองจันดา 

 

นายจรลั  
กองจันดา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

ตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

ชื่อกลุมงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก 

วัน/เดือน/ป :   20 ธันวาคม 256๖ 

หัวขอ : กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)                                                                               

-กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖                                                  

-กลไกการกํากับติดตามตามข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็ปไซต                                              

-วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายกผานเว็บไซตของหนวยงาน 

Link ภายนอก : http://nayok.moph.go.th 

หมายเหตุ : .…………………………………………………………………………………………………………………………............ 

 

                  ผูรับผิดขอบการใหขอมูล                                                ผูอนุมัติรับรอง 

 

               (นายจรัล  กองงจันดา)                                       (นายวีรชัย  ยอดวิศิษฎศักดิ์) 
      ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ           ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอเมืองนครนายก (หัวหนา) 
                20 ธันวาคม 256๖                                                20  ธันวาคม 256๖ 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

 

(นายจรัล  กองงจันดา) 

ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

 20 ธันวาคม 256๖ 

 


