
 
    
 
 

 

ค ำสั่งส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์ 
ที่  186 / 2563 

เรื่อง แต่งตั้งผู้รับผิดชอบกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซค์ 
ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
  เพ่ือให้กำรประกำศข้อมูลของทำงรำชกำร เป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำนควำมโปร่งใส และตัวชี้วัด
ควำมโปร่งใสหน่วยงำนภำครัฐ เป็นข้อมูลข่ำวสำรที่ต้องจัดไว้ให้ประชำชนตรวจสอบได้ ตำมมำตรำ 9 วรรคหนึ่ง 
(8) ตำมภำรกิจหลักที่กฎหมำยก ำหนดและเป็นไปตำมกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำร ส ำนักปลัดกระทรวงสำธำรณสุข
ได้ก ำหนดกำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรกำรประเมินคุณธรรม และควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินกำรของหน่วยงำน
ภำครัฐ  (ITA) ข้อ EB5 –EB26 ต่อสำธำรณะผ่ำน Website ของหน่วยงำน จึงขอแต่งตั้งผู้รับผิดชอบเผยแพร่
ข้อมูลข่ำวสำรต่อสำธำรณะของหน่วยงำนส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์โดยมีรำยชื่อ ดังต่อไปนี้ 
  1. ผู้รับผิดชอบกำรรวบรวม และให้ข้อมูลและน ำข้อมูลเผยแพร่ผ่ำน Website 
      นำยวีรชัย   ยอดวิศิษฎ์ศักดิ์ ต ำแหน่งนักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
      นำยประทีป  ทองค ำ  ต ำแหน่งนักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
  2. ผู้อนุมัติรับรองข้อมูล 
      นำยสำมำรถ   วงษ์ปำน ต ำแหน่งสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์ 

  ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งมีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรรวบรวม และให้ข้อมูล ตรวจสอบรับรองข้อมูล พร้อม
น ำข้อมูลข่ำวสำรเผยแพร่ผ่ำน Website ของหน่วยงำน โดยปฏิบัติตำมเกณฑ์มำตรฐำน และตัวชี้วัดควำมโปร่งใส
ของหน่วยงำนของรัฐ เป็นข้อมูลที่ต้องจัดไว้ให้ประชำชน ตรวจสอบดูได้ไว้ ตำมมำตรำ 9 วรรคหนึ่ง (8) แห่ง
พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ.2540 โดยเคร่งครัด   

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
              

    สั่ง  ณ  วันที่  26  ตุลำคม  พ.ศ.  2563 
 
 
 
 

(นำยสำมำรถ  วงษ์ปำน) 
สำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์ 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

ประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์ 
เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน  

___________________________________ 
  ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.2540 มำตรำ 9 ก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ และต้องด ำเนินงำนตำมมำตรฐำนเว็บไซต์
ภำครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือให้บริกำรตำมภำรกิจและอ ำนวยควำมสะดวกให้ประชำชน
สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 
  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์ จึงก ำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำน
เว็บไซต์ของหน่วยงำน ส ำหรับกลุ่มงำนในส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์  

1. ให้เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 

1.1 ข้อมูลหน่วยงำน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติควำมเป็นมำ วิสัยทัศน์ 
พันธกิจ โครงสร้ำงหน่วยงำน ท ำเนียบผู้บริหำร ข้อมูลผู้บริหำรเทคโนโลยีสำรสนเทศระดับสูง (Chief information 
Officer : CIO) อ ำนำจหน้ำที่ ยุทธศำสตร์ แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำน โครงกำร และงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี ค ำรับรอง รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร รำยละเอียดช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำร หมำยเลขโทรศัพท์ 
หมำยเลขโทรสำร แผนที่ตั้งหน่วยงำน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email address) 

1.2 กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงำน โดยแสดงที่มำของข้อมูลอย่ำง
ชดัเจน 

1.3 คลังควำมรู้ เช่น ข่ำวสำรควำมรู้สุขภำพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทควำม ผลงำนวิจัย ข้อมูลสถิติต่ำง ๆ โดยอ้ำงอิงถึงแหล่งที่มำและวัน เวลำ ก ำกับ เพ่ือประโยชน์ในกำรน ำข้อมูล
ไปใช้ต่อ (ถ้ำมี) 

1.4 รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เช่น หน่วยงำนในสังกัด หน่วยงำนสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงำนภำยนอก หรือเว็บไซต์อ่ืน ๆ ที่น่ำสนใจ 

1.5 ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำร พ.ศ.2540 ตำมำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอ่ืนที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร
ก ำหนดมำตรำ 9 (8) และมำตรฐำนเว็บไซต์หน่วยงำนภำครัฐ ของส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำร
มหำชน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.6 คู่มือมำตรฐำน… 
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1.6 คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอน

กำรปฏิบัติงำนพร้อมอธิบำยขั้นตอนปฏิบัติงำน ระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรปฏิบัติงำนนั้นๆ โดยจัดท ำ
เป็นรูปแบบ “คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน” และสำมำรถดำวน์โหลดคู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำน 

1.7 คู่มือส ำหรับประชำชน ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอน
กำรให้บริกำรต่ำงๆ แก่ประชำชนพร้อมอธิบำยขั้นตอนบริกำรอย่ำงชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอน
ของกำรให้บริกำรนั้นๆ โดยจัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือส ำหรับประชำชน” และ สำมำรถดำวน์โหลดเอกสำร คู่มือ 
ตลอดจนแบบฟอร์ม เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนในกำรติดต่อรำชกำร (ถ้ำมี) 

1.8 ข่ำวประชำสัมพันธ์ ข่ำวสำรทั่วไป ภำพข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือนรวมถึงข่ำวประกำศ
ของหน่วยงำน เช่น ประกำศรับสมัครงำน ประกำศจัดซื้อจัดจ้ำง ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

1.9 ระบบงำนให้บริกำรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงำนตำมภำรกิจหน่วยงำนที่
จัดท ำเป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ให้บริกำรผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสำรสองทำง 
(ถ้ำมี) 

1.10 แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์ แสดงระดับควำมพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ควำมพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงำน 

2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอองครักษ์       
ด ำเนินกำร ดังนี้ 

2.1  หัวหน้ำกลุ่มงำนมอบหมำยหน้ำที่ให้บุคคล หรือคณะท ำงำน ปฏิบัติงำนบริหำรจัดกำร
เว็บไซต์ของหน่วยงำน 

2.2 กำรน ำเข้ำข้อมูลข่ำวสำร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มำ
หรือเจ้ำของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่ำวสำร วันที่เผยแพร่ ประเภท(นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์โดยมีล ำดับกำร
ปฏิบัติงำนอย่ำงน้อย ดังนี้ 

2.2.1 เจ้ำหน้ำที่เสนอข้อมูลข่ำวสำรที่ประสงค์จะน ำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ำ
กลุ่มงำนที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจำรณำอนุญำต ด้วยแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ ตำมแนบท้ำย
ประกำศ ที่เป็นลำยลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญำตทำงวำจำได้ 

2.2.2 กรณีอนุญำต หัวหน้ำกลุ่มงำนฯ มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ด ำเนินกำรน ำข้อมูลข่ำวสำรขึ้น
เว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น 

2.2.3 กรณีไม่อนุญำต หัวหน้ำกลุ่มงำนฯ มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ประสำนแจ้งกลับไปยัง
เจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภำรกิจของหน่วยงำน ไม่ถูกต้องตำม
รูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญำต 

 
 
 
 
 

3.กลไกกำรตรวจสอบ… 
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3. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
3.1 ก ำหนดเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่ผู้ดูแลบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ (Web Master) อย่ำงน้อย 

2 คน เพื่อท ำงำนทดแทนกันได้ 
3.2 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรำยกำรที่

เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงำน หำกพบว่ำครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ให้น ำรำยกำรนั้นลงจำกเว็บไซต์ 
3.3 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนของรำยกำรข้อมูลข่ำวสำร

ตำมมำตรฐำนเว็บไซต์หน่วยงำนภำครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของส ำนักงำนรัฐบำล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) และตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 ตำมมำตรำ 7 
มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอื่นที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด 

3.4 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.2560 อย่ำงเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยและลดโอกำสที่จะเกิดควำม
เสียหำยแก่ทำงรำชกำร 

3.5 มีกำรส่งเสริมกำรเพ่ิมพูนควำมรู้และทักษะกำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ กำรรักษำควำม
มั่นคงปลอดภัยสำรสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้ำหน้ำที่อย่ำงต่อเนื่อง ทั้งกำรฝึกอบรม กำรแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ระหว่ำงผู้ปฏิบัติงำน 

           4.รายช่ือผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอองครักษ์ 
4.1 นำยวีรชัย   ยอดวิศิษฎ์ศักดิ์   ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
๔.๒ นำยประทีป  ทองค ำ  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
 

ทั้งนี้ให้ปฏิบัติตำมประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอองครักษ์ เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน โดยเคร่งครัด 

 
   ประกำศ  ณ  วันที่  ๒๖  ตุลำคม พ.ศ.  2563 
 
 

                                                               ( นายสามารถ  วงษ์ปาน ) 
                     สาธารณสุขอ าเภอองครักษ์                                          
 

 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอองครักษ์ 
ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอองครักษ์ 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอองครักษ์ 

 

ชื่อกลุ่มงำน : …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

วัน/เดือน/ปี : ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

หัวข้อ : …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

รำยละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสำรแนบ) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 

Link ภำยนอก : ……………………………………………………………………………………………………………………............ 

หมำยเหตุ : .…………………………………………………………………………………………………………………………............ 

 

                  ผู้รับผิดขอบกำรให้ข้อมูล                                                ผู้อนุมัติรับรอง 

 

         (............................................................)                        (...................................... ......................) 

      ต ำแหน่ง.............................................................        ต ำแหน่ง... ...................................................(หัวหน้ำ) 

       วันที่..........เดือน..........................พ.ศ.............              วันที่..........เดือน..........................พ .ศ............. 

 

 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 

(.............................................................................) 

ต ำแหน่ง ........................................................................... 

วันที่.............เดือน............................................พ.ศ.....................  

 

     


