
ล าดบั

ขั้นตอน

รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการ

(วิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง คัดเลือก)

ระยะเวลา

(วันท าการ)
แผนการด าเนินงาน (วัน/เดอืน/ป)ี

1 จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง

1) จัดท าแผน/อนุมัติแผนจัดซ้ือจัดจ้างจากผู้มีอ านาจ

2) หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่

   - เว็บไซด์ e-GP

   - เว็บไซด์หน่วยงาน

   - ปิดประกาศหน่วยงาน

1

2 แต่งต้ังบุคคล/คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 1

3 เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง และคณะกรรมการตรวจ

รับพสัดุ เพื่อขอความเห็นชอบ

1

4 คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก ด าเนินการจัดท าหนังสือเชิญชวนผู้มีคุณสมบัติ 1

5 การยื่นซองข้อเสนอ และการรับซองข้อเสนอ 1

6 คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก พจิารณาผลพร้อมความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อ

ขอความเห็นชอบ

1

7 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจอนุมัติซ้ือหรือจ้าง/เห็นชอบผลการพจิารณา

     - ผู้ว่าราชการจังหวัด ไม่เกิน 100,000,000 บาท

     - ปลัดกระทรวงสาธารณสุข เกิน 100,000,000 บาทขึ้นไป




5

5

8 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน/พร้อมจัดท าหนังสือแจ้งผล

การพจิารณาทาง e-mailและจัดส่งเป็นหนังสือให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ

1

9 เว้นระยะเวลาอุทธรณ์ ก่อนการลงนามในสัญญา 7

10 ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดภายหลังพน้จากระยะเวลาอุทธรณ์ 1

11 หน่วยงานของรัฐส่งส าเนาสัญญา/ข้อตกลง ต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป ให้ สตง. และกรมสรรพากร 

ภายใน 30 วันนับแต่วันท าสัญญาหรือข้อตกลง

12 การจัดท าบันทึกรายงานผลการพจิารณา 1

แบบฟอร์มแผนการด าเนินงาน วิธีคัดเลือก งบลงทนุ ค่าครุภณัฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง งบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566
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